Registratieformulier incidenten schoolexamen
Externe vmbo-keuzevakken op het mbo
	Bedoeling en reikwijdte van dit document
Dit proces verbaal is uitsluitend bedoeld voor toetsen die onderdeel zijn van het schoolexamen en meetellen Dit formulier wordt gebruikt voor het registreren van incidenten en onregelmatigheden tijdens summatieve toetsmomenten die onderdeel zijn van het schoolexamen van een extern vmbo-keuzevak. De mbo docent registreert de feiten. De eigen vmbo-school beoordeelt de onregelmatigheid en bepaalt op basis van het eigen examenreglement de eventuele vervolgstappen.
Een onregelmatigheid die pas na de toets wordt geconstateerd, wordt eveneens met dit formulier vastgelegd en via de vmbo-begeleider gemeld bij de eigen vmbo-school.


Wanneer wordt dit proces verbaal gebruikt?
Vul dit formulier in wanneer bij een schoolexamen sprake is van een van de volgende situaties:
☐ De leerling is meer dan 30 minuten ongeoorloofd te laat bij het schoolexamen.
☐ De leerling is ongeoorloofd afwezig bij het schoolexamen.
☐ Er is een onregelmatigheid tijdens of rond het schoolexamen geconstateerd. Namelijk: ________________________________





Gegevens leerling
	Achternaam
	

	Voornaam
	

	Vmbo-school
	


Gegevens mbo-docent
	Naam
	

	Mbo-instelling
	

	E-mail
	



Gegevens schoolexamen
	Naam keuzevak:
	

	Naam toets:
	

	Datum toets:
	

	Geplande starttijd:
	

	Geplande eindtijd:
	

	Mbo-docent:
	

	Vmbo-begeleider:
	





Feitelijke beschrijving van de onregelmatigheid
Beschrijf uitsluitend wat feitelijk is waargenomen. Vermeld relevante tijdstippen, gebeurtenissen en handelingen. 
	





	


Aanvullende informatie of bewijsmateriaal
☐ Nee     ☐ Ja, namelijk:
	




Vaststelling en ondertekening
Met de ondertekening wordt bevestigd dat bovenstaande gegevens een feitelijke weergave zijn van de geconstateerde situatie. De ondertekening houdt geen oordeel in over de formele examengevolgen. Die beoordeling ligt bij de eigen vmbo-school van de leerling.


Naam mbo docent / examinator



Datum en handtekening

Naam vmbo-begeleider



Datum en handtekening


Overdracht aan de vmbo-school
Het ingevulde proces verbaal en eventueel bijgevoegd bewijsmateriaal worden zo spoedig mogelijk overgedragen aan de verantwoordelijke examenfunctionaris of examencommissie van de genoemde vmbo school.

	Ontvangen door
	

	Functie
	

	Datum ontvangst
	



