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Waarom is er een vmbo-begeleider? 
Leerlingen van verschillende vmbo-scholen volgen gedurende 20 weken een technisch keuzevak op een 
mbo-locatie. De leerlingen verschillen in leerweg, profiel, voorkennis en ervaring met techniek. 
Om te zorgen voor goede begeleiding, veiligheid en een korte verbinding met de eigen vmbo-school is bij ieder 
keuzevak een vaste vmbo-begeleider aanwezig. 
Uitgangspunt is dat gedurende het hele traject dezelfde vmbo-begeleider aan het keuzevak verbonden is. Zo 
leren de leerlingen, mbo-docent en vmbo-begeleider elkaar goed kennen en zijn de lijnen kort. 

Wat is jouw rol? 
De mbo-docent is verantwoordelijk voor het onderwijs, de toetsing, het klassemanagement en de veiligheid 
tijdens de les. 
Als vmbo-begeleider ben je de schakel tussen de mbo-locatie en de deelnemende vmbo-scholen. Je bent het 
eerste aanspreekpunt voor zaken die niet direct over de inhoud van het keuzevak gaan, zoals: 

• aanwezigheid en verzuim; 
• gedrag; 
• ziekte en calamiteiten; 
• bijzonderheden rond leerlingen; 
• contact met de eigen vmbo-school; 
• bijzonderheden rond toetsing en schoolexamens. 

Je ondersteunt waar nodig bij de begeleiding van de leerlingen. Je kunt de mbo-docent ook adviseren over de 
begeleiding van vmbo-leerlingen. De mbo-docent blijft verantwoordelijk voor de les. 
De mbo-docent en vmbo-begeleider werken tijdens de keuzevakken samen als één team rond de leerlingen. 
Wat regel je vóór de start? 
Voor de eerste les: 

• heb je een actuele leerlingenlijst; 
• heb je de contactgegevens van de deelnemende vmbo-scholen; 
• weet je wie de contactpersoon is van iedere vmbo-school; 
• weet je hoe je op de mbo-locatie BHV of andere hulp inschakelt; 
• ken je de belangrijkste veiligheidsregels van de mbo-locatie; 
• weet je waar de leerlingen zich bij aankomst moeten melden; 
• weet je welke kleding, materialen of andere spullen leerlingen nodig hebben; 
• maak je met de mbo-docent afspraken over samenwerking, taakverdeling en communicatie. 

Kennismaking op 8 oktober 
Op 8 oktober om 14.30 uur ontmoeten de mbo-docent en vmbo-begeleider elkaar op de mbo-locatie. 
Gebruik dit moment om in ieder geval afspraken te maken over: 

• ontvangst van de leerlingen; 
• samenwerking tijdens de lessen; 
• aanwezigheid en verzuim; 
• gedrag en bijzonderheden; 
• veiligheid en calamiteiten; 
• toetsmomenten; 
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• communicatie bij onverwachte situaties; 
• benodigde materialen, kleding en beschermingsmiddelen. 

Om 15.30 uur vindt op dezelfde locatie de startbijeenkomst met leerlingen en ouders/verzorgers plaats. 

Wat doe je tijdens iedere les? 
Je bent tijdens de lessen aanwezig en houdt zicht op de leerlingen. 
Je registreert iedere lesmiddag de aanwezigheid van de leerlingen in de gezamenlijke 
aanwezigheidsregistratie. 
Is een leerling 15 minuten na de start van de les zonder bericht niet aanwezig? Neem dan contact op met de 
eigen vmbo-school van de leerling. De school bepaalt welke vervolgactie nodig is en informeert indien nodig 
ouders of verzorgers. 
Bij problemen met gedrag stem je eerst af met de mbo-docent. Is verdere actie nodig, dan neem je contact op 
met de eigen vmbo-school. 
Bij een ernstige medische situatie schakel je direct medische hulp in. Volg daarbij de BHV- en 
veiligheidsafspraken van de mbo-locatie. Informeer daarna zo snel mogelijk de eigen vmbo-school. 
Bij andere ernstige incidenten stem je met de mbo-docent af wat direct nodig is. Als verdere opvolging nodig 
is, informeer je de eigen vmbo-school. 

Hoe verloopt de communicatie? 
Tijdens de uitvoering moeten mbo-docent, vmbo-begeleider en vmbo-school elkaar snel kunnen bereiken. 

Communicatie tussen professionals 
Per mbo-locatie is er een WhatsApp-groep met de betrokken mbo-docenten, vmbo-begeleiders en de 
contactpersoon van de mbo-school. 
Gebruik deze groep voor praktische informatie en situaties waarin snel moet worden geschakeld. 
Bijvoorbeeld bij: 

• onverwachte lesuitval; 
• ziekte van een mbo-docent; 
• wijzigingen in tijd of locatie; 
• praktische bijzonderheden rond een les; 
• situaties waarbij de betrokken begeleiders snel moeten worden bereikt. 

Bij onverwachte lesuitval meldt de mbo-school dit zo snel mogelijk in de groep. De vmbo-begeleider zorgt 
ervoor dat de leerlingen worden geïnformeerd en stemt waar nodig af met de betrokken vmbo-scholen. 

Communicatie met leerlingen 
De vmbo-begeleider maakt een WhatsApp-groep met de leerlingen van het keuzevak. 
Gebruik deze groep alleen voor praktische informatie over het keuzevak, bijvoorbeeld een wijziging, 
herinnering of onverwachte lesuitval. 

Contact met de eigen vmbo-school 
Heeft een situatie gevolgen voor een individuele leerling? Neem dan rechtstreeks contact op met de eigen 
vmbo-school. 
De eigen vmbo-school bepaalt welke vervolgactie nodig is en verzorgt waar nodig het contact met ouders of 
verzorgers. 
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Formele besluiten, examenresultaten en vertrouwelijke leerlinginformatie worden niet via WhatsApp 
gedeeld. 

Wat doe je bij toetsing en schoolexamens? 
Je bent ook aanwezig bij de toetsmomenten. De mbo-docent neemt de toetsen af die voor het keuzevak zijn 
afgesproken en beoordeelt het werk. Jij zorgt voor de verbinding met de betreffende vmbo-school. 

Bij een incident of mogelijke onregelmatigheid tijdens een toets: 

• stem je direct af met de mbo-docent; 
• leggen jullie feitelijk vast wat er is gebeurd in het Registratieformulier incidenten schoolexamen; 
• zorg je dat het formulier en eventueel bewijsmateriaal bij de betreffende vmbo-school terechtkomen. 

Wordt een mogelijke onregelmatigheid pas tijdens het beoordelen van het werk ontdekt? Dan wordt dit ook 
vastgelegd en via jou gemeld bij de betreffende vmbo-school. 
Je bepaalt zelf niet welke gevolgen een onregelmatigheid heeft. De eigen vmbo-school beoordeelt de situatie 
volgens het eigen examenreglement en bepaalt de eventuele vervolgstappen. 

Overdracht examenwerk en resultaten 
Na beoordeling zorg je ervoor dat de volgende informatie bij de betreffende vmbo-school terechtkomt: 

• de afzonderlijke toetsresultaten; 
• het beoordeelde examenwerk; 
• de bijbehorende bewijsstukken. 

Per vmbo-school wordt afgesproken aan welke contactpersoon deze informatie wordt overgedragen. De 
eigen vmbo-school verwerkt de resultaten volgens het eigen PTA en stelt het definitieve SE-cijfer vast. De 
vmbo-begeleider draagt dus geen eindcijfer over, maar de afzonderlijke resultaten en het bijbehorende werk. 

Welke informatie heb je beschikbaar? 
Je beschikt over een actuele leerlingenlijst met per leerling: 

• voornaam en achternaam; 
• leerjaar; 
• naam van de vmbo-school; 
• leerweg: basis, kader of gemengd; 
• gekozen beroepsprofiel; 
• contactgegevens van de eigen vmbo-school; 
• naam en contactgegevens van de contactpersoon van de vmbo-school; 
• relevante bijzonderheden die noodzakelijk zijn voor een goede en veilige begeleiding. 

 
Gebruik leerlinggegevens alleen voor de uitvoering en begeleiding van het keuzevak. Deel informatie over een 
leerling alleen met personen die deze informatie nodig hebben voor hun rol. 


